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ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY

L Zamawiajacy: Wojewodzki Dom Kultury w Rzeszowie,
komorka organizacyjna: Podkarpacka Komisja Filmowa

II. Nazwa zadania:

Wspdlny elektroniczny Newsletter projektu (7 Newsletterow, 1 x na kwartat, w tym m.in.
projekt graficzny 7 Newsletterow, tlumaczenie na 3 jez. (PL, SK, ENG) oraz opracowanie
ulotki projektu, w tym projekt graficzny, thumaczenie ulotki na 3 jez. (PL, SK, ENG) - ulotka

w wersji elektronicznej

III.  Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

A. opracowanie graficzne szablonu newslettera, w postaci 6 stronicowego (2 strony oktadki +
4 strony tresci) biuletynu informacyjnego pt. ,,GreenFilmTourism Newsletter”, w formie
clektronicznej, w formacie A4, wraz 2z opracowaniem graficznym tytulu i
zaprojektowaniem, co najmniej 7 infografik, w tym mapy obszaru projektu (zgodnie z
wytycznymi programu Interreg PL-SK znajdujacymi si¢ na stronie programu:
https://pl.plsk.eu/o-programie);

B. skiad graficzny 7 numeréw newslettera wydawanego, co kwartat, w formie elektronicznej,
z materiatlow tekstowych, zdjeciowych i graficznych pochodzacych od Zamawiajacego,
szablonu i infografik zaprojektowanych przez Wykonawce, w 3 wersjach jezykowych, w
tym w jezyku polskim, angielskim i stowackim;

C. opracowanie graficzne szablonu dwustronnej ulotki A4 w formie elektronicznej, wraz z
opracowaniem graficznym tytutu i zaprojektowaniem graficznym, co najmniej 2 infografik;

D. sktad graficzny jednej dwustronnej ulotki w formie elektronicznej, z materiatow
tekstowych, zdjeciowych i graficznych pochodzacych od Zamawiajacego, szablonu i
infografik zaprojektowanych przez Wykonawce, w 3 wersjach jezykowych, w tym w
jezyku polskim, angielskim i stowackim;

E. realizacja uslugi tlumaczenia pisemnego zawartosci 7 numeréow newslettera i ulotki
dwustronnej, w przeliczeniu na 45 stron ttumaczeniowych (1800 znakéw ze spacjami) w
zakresie jezykow stowacki, angielski.

2. Zakres przedmiotu zamowienia w szczegolnosci obejmuje:

A. W ramach opracowania graficznego newslettera:

Wojewddzki Dom Kultury w Rzeszowie

ul- Stefana Okrzei 7, 35-007 Rzeszéw, Poland,
tel-/fax: +48 17 8§53-25-35, +48 17 §53-52-50
NIP: 813-026-80-47, REGON: 000276558

RZESZOW

WOJEWODZKI DOM KULTURY

E-mail: wdk@podkarpackie-pl, www-wdk-podkarpackie-pl, www-podkarpackiefilm-pl



1) Wykonawca przedstawi, w ciggu 5 dni od podpisania umowy, Zamawiajgcemu, co
najmniej 3 projekty graficzne newslettera (oktadka, rozmieszczenie tekstu, zdjec,
infografik itp.) do wyboru, na podstawie ktorych Zamawiajacy wskaze projekt, ktory
bedzie stanowi¢ szkielet do opracowania wszystkich numeréw publikacji.
Wykonawca przy opracowywaniu graficznym uwzgledni uwagi Zamawiajgcego.

2) Wykonawca wykona projekt graficzny kazdego numeru newslettera, w tym m.in.:
oktadke, rozmieszczenie tekstu, zdjg¢ i1 innych elementow graficznych wraz z
opracowaniem graficznym tytutu i zaprojektowaniem, co najmniej 7 infografik, w tym
mapy obszaru projektu (zgodnie z wytycznymi programu Interreg PL-SK
znajdujacymi si¢ na stronie programu).

3) Projekt graficzny kazdego numeru newslettera zostanie wykonany wedtug autorskiej i
kreatywnej koncepcji Wykonawcy oraz zgodnie z zasadami wskazanymi przez
Zamawiajacego.

B. W ramach sktadu graficznego newslettera:

1) Wykonawca wykona projekt sktadu graficznego kolejnych numeréw newslettera z
materiatlow tekstowych, zdjeciowych i graficznych, pochodzacych od Zamawiajacego
oraz szablonu i infografik zaprojektowanych przez Wykonawce w terminie 5 dni od
otrzymania kompletu materiatow, ktére Zamawiajacy przekaze drogg elektroniczng.

2) Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do korekty lub ostatecznej akceptacji
ztozony numer newslettera w formacie plikow:

e .pdf wjezyku polskim
e .pdf wjezyku angielskim
e .pdf wjezyku stowackim

1) Korekta zostanie wykonana przez Zamawiajgcego w terminie 3 dni od udostgpnienia
przez Wykonawce wersji ztozonego numeru newslettera.

2) Ewentualne zmiany i poprawki wymagane przez Zamawiajgcego w przedtozonej do
korekty wersji ztozonego numeru newslettera Wykonawca zobowigzany bedzie
nanie$¢ mozliwie jak najszybciej i przedstawi¢ Zamawiajgcemu do ostatecznej
akceptacji nie pozniej niz 48 godzin po otrzymaniu uwag.

3) Po =zaakceptowaniu przez Zamawiajacego projektu zloZzonego newslettera,
Wykonawca bedzie zobowigzany w ciggu 2 dni roboczych od akceptacji przekazaé
elektronicznie od akceptacji przekaza¢ elektronicznie lub dostarczy¢ na nosniku
CD/DVD do siedziby Zamawiajgcego, newsletter w formacie plikow:

e .pdf wjezyku polskim
e .pdf wjezyku angielskim
e .pdf wjezyku stowackim
e .aiwjezyku polskim
* .ai w jezyku angielskim
* .ai wjezyku stowackim
C. W ramach opracowania graficznego i sktadu ulotki

1) Wykonawca zaprojektuje graficznie tytul i 2 infografiki oraz przedstawi, w terminie
5 dni od otrzymania kompletu materialow, ktore Zamawiajacy przekaze drogg
elektroniczng, = Zamawiajagcemu, co najmniej 3 szablony graficzne ulotki
(rozmieszczenie tekstu, zdje¢, infografik itp.) do wyboru, na podstawie ktérych
Zamawiajacy wskaze projekt, ktory bedzie realizowany.
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Projekt graficzny ulotki zostanie wykonany wedlug autorskiej i kreatywnej
koncepcji Wykonawcy oraz zgodnie z zasadami wskazanymi przez Zamawiajgcego.
Wykonawca przy opracowywaniu graficznym uwzgledni uwagi Zamawiajacego.

Wykonawca wykona projekt i sktad graficzny ulotki, w tym m.in.:, rozmieszczenie
tekstu, zdje¢ i innych elementéw graficznych z materiatdw pochodzacych od
Zamawiajacego, tytutu, szablonu i infografik zaprojektowanych przez Wykonawce,
w 3 wersjach jezykowych, w tym w jezyku polskim, angielskim i stowackim.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do korekty lub ostatecznej akceptacji
ztozony projekt ulotki w formacie plikow:

e .pdf wjezyku polskim
e .pdf wjezyku angielskim
e .pdf wjezyku stowackim

Korekta zostanie wykonana przez Zamawiajgcego w terminie 3 dni od udostgpnienia
przez Wykonawce projektu graficznego ulotki.

Ewentualne zmiany i poprawki wymagane przez Zamawiajacego w przedtozonej do
korekty wersji projektu graficznego ulotki Wykonawca zobowiazany bedzie nanies¢
mozliwie jak najszybciej 1 przedstawi¢ Zamawiajagcemu do ostatecznej akceptacji nie
poOzniej niz 48 godzin po otrzymaniu uwag.

Po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego projektu graficznego ulotki Wykonawca
bedzie zobowigzany w ciggu 2 dni roboczych od akceptacji przekazaé elektronicznie
lub dostarczy¢ je na no$niku CD/DVD do siedziby Zamawiajacego, projekt w
formacie plikow:

e .pdf wjezyku polskim

e .pdf wjezyku angielskim
e .pdf wjezyku stowackim
* .ai wjezyku polskim

* .ai w jezyku angielskim

e .ai wjezyku stowackim

3. Pozostale obowiazki Wykonawcy:

A. Dostarczenie poszczegolnych numeréw newslettera w formie elektronicznej nie moze
nastgpi¢ pdzniej niz w terminach:
do 31.03.2021, 30.06.2021, 30.09.2021, 31.12.2021, 31.03.2022, 30.06.2022, 30.09.2022

B. Dostarczenie ulotki w terminie do 31.03.2021

C. Projekt umowy jest integralng czg¢scig opisu przedmiotu zamowienia.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacym/i kryterium/iami*:

1. cena — 100 %

Ceng (brutto) nalezy poda¢ tacznie: za wykonanie calego zamoéwienia oraz w rozbiciu na
poszczegblne elementy zamoOwienia tj. 7 newsletteréw wraz z ttumaczeniem na 3 jezyki i wykonanie 1
ulotki wraz z thumaczeniem na 3 jezyki.

Opis sposobu obliczenia ceny:
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W ceng oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia. Wykonawca jest
zobowigzany do podania ceny netto uslugi bedacej przedmiotem zamowienia powigkszonej o
obowigzujacy podatek VAT.

Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge/dostawe/robote budowlang obowiazuje
przez caly okres realizacji zamowienia.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty:
a) w formie elektronicznej na adres i.duszakowalska@podkarpackiefiim.pl Oferta w
formie elektronicznej powinna by¢ ztozona jako skan podpisanej oferty lub
b) w formie papierowe]j sktadajac ja w sekretariacie Zamawiajacego we wskazanym w
zapytaniu terminie.
Oferta moze zosta¢ zlozona na formularzu innym niz zalaczony formularz ofertowy, pod
warunkiem ze zawiera wszystkie elementy zawarte w otrzymanym formularzu oferty.
W przypadku oferty zlozonej w formie pisemnej, oferta powinna by¢ zlozona w zamknigte;j,
nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie nalezy umieSci¢ nazwe¢ oraz adres Zamawiajgcego,
nazwe 1 adres Wykonawcy oraz napis: ,,Oferta na realizacj¢ zadania: Wspoélny elektroniczny
Newsletter oraz opracowanie ulotki projektu GreenFilmTourism”.
Oferta powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikga. Oferta powinna
obejmowac calos¢ zamowienia okre§lonego przez Zamawiajacego.

Miegjsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 5 marca 2021 r. do godz. 14.00
a) dla formy pisemnej w siedzibie Zamawiajacego w sekretariacie w zamknigtej
kopercie opisanej zgodnie ze wskazéwkami rozdziatu VIII/
b) dla formy elektronicznej na adres mailowyi.duszakowalska@podkarpackiefilm.pl.
Liczy si¢ moment wplynigcia oferty na wskazany adres.
Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uplywie terminu na sktadanie ofert nie bedzie
podlegala procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednag oferte, Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ przed uptywem terminu
wyznaczonego na skladanie ofert.

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi
watpliwo$ci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy moze zwrocic si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych
elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy odrzuca oferte
Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnieh wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

Informacje dotyczace zawarcia umowy:
W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajacego o wyborze oferty
Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza w postegpowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy
oferty Wykonawcy.

Inne informacje dotyczace zamdwienia:

1. Wynagrodzenie platne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu i odbiorze przez Zamawiajgcego
kazdego z elementow przedmiotu zamowienia, przelewem na konto Wykonawcy w terminie
14 dni, liczac od dnia przedtozenia prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku przez
Wykonawce. Datg zaptaty faktury VAT bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postegpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
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Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w kazdym czasie i na kazdym etapie bez
podania przyczyny.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie jezeli:

nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba Zze Zamawiajacy moze
zwigkszy¢ te¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

C.

wystgpita nadzwyczajna zmiana okoliczno$ci powodujaca, iz prowadzenie postgpowania lub

wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajacego czego nie mozna
bylo wczesniej przewidzied;

d. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg, uniemozliwiajacg zawarcie
umowy

5. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a. jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia w szczegdlno$ci ze wzgledu na jej
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia;

b. zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

c. zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;

d. zawiera bledy w obliczeniu ceny;

e. Wykonawca na wezwanie zamawiajgcego nie uzupeini we wskazanym terminie dokumentow
i o$wiadczen potwierdzajacych spetienie warunkow udziatu w postepowaniu;

f. Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie w tresci oferty, omytek pisarskich oraz innych
omylek polegajacych na niezgodno$ci oferty z warunkami zaproszenia do sktadania ofert,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty a wptywajacych na zgodnos¢ ztozonej oferty
z trescig 1 wymogami zaproszenia do sktadania ofert.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omytki pisarskie,
b. oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c. inne omytki polegajagce na niezgodnos$ci oferty z opisem z treScig zaproszenia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
e niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
XI.  Ochrona danych osobowych:

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej “RODQO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a.

Administratorem Pana danych osobowych przetwarzanych w zwiagzku prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jest: Wojewodzki Dom Kultury w
Rzeszowie, ul. Stefana Okrzei 7, 35-959 Rzeszow, tel. (17) 853 52 57, e—mail:

wdk@podkarpackie.pl
W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé si¢ z
administratorem ochrony danych, za posrednictwem adresu e-mail::

wdk.rodo@podkarpackie.pl

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego o
warto$ci szacunkowej ponizej 130 tys. ztotych netto

Odbiorcami danych osobowych przetwarzanych w czasie niniejszego post¢gpowania beda
osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania.

W odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w czasie prowadzenia niniejszego
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Osoby ktéorych dane osobowe bedg przetwarzane w czasie prowadzenia niniejszego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego maja prawo:

do dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;
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do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych;
od ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba ktorej dane
dotycza uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza przepisy RODO:
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku post¢powania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy.
Osobom ktorych dane osobowe beda przetwarzane w czasie prowadzenia niniejszego
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego nie przystuguje prawo do:
usunig¢cia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych;
sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia obowigzku informacyjnego przewidzianego w

art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskal w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

3.

Na potwierdzenie w/w obowigzku, Wykonawca w formularzu ofertowym sktada oswiadczenie

o wykonaniu cigzacego na nim obowigzku informacyjnego.

Zalaczniki:

1.

Formularz ofertowy,

2. Projekt umowy



